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Vi kommunikerer
det, du tror pa
og braender for

ET KOMMUNIKATIONSHUS
MED HJERTET PA RETTE STED
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VI STAR KLAR TIL AT HJALPE JER

Hvem er DKM?

Fondsejet non-profit organisation, som siden 1988 har leveret en bred vifte af
kommunikationsydelser til vaerdibaserede organisationer, kirker, skoler og

uddannelsesinstitutioner, hvor engagementet og drivkraften er stor.

Vores formal er at veere de bedste til at hjeelpe andre med at kommmunikere
det, de tror pa og braender for. Vi breender for at vaere med til at ggre en

forskel for andre — det har vi tilfaelles med jer.
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17 + 550 Verdens bedste Hjertet pa rette

medarbejdere hjemmesider support sted



VI STAR KLAR TIL AT HJALPE JER

Hvem er vi?

Rikke Kubstrup

Underviser og intern projektleder

rk@dkm.dk

87 40 37 04

Undervisning
Projektledelse
Content /SEO

Support

Christian Cassge

[t-supporter

cgc@dkm.dk

87 40 37 03

Support

Ekspertbruger i Medarbeideren og 3S


mailto:cc@dkm.dk
mailto:cc@dkm.dk

Program for

webinaret

BLIV INSPIRERET TIL AT UDNYTTE

MULIGHEDERNE

MEDARBEIDEREN

* Tilpas udseende af din kalender - indstillinger
hos dig selv

+ Aftaler med forberedelsestid
« Genveje til at oprette aftaler med ressourcer
* Tilkgbsmuligheder til Medarbeideren.

¢ Spgrgsmal

Undervejs - tips og tricks



£33 BRUGERINDSTILLINGER

Generelle indstillinger
Google indstillinger
Google synkroniseringslog
Exchange indstillinger
Haendelseslog
Notifikationsindstillinger
E-mail

Tid

Opstartsmodul KALENDER
Informationstyper Fejl

Sprog dansk
Zoom level -
Tidsskala Minutter30
Visningstype Uge

Start i Min kalender
Vis funktioner i brugertreeet
Vis aftaleejer

Brug merk tilstand

Pigeaften
(Sognehus)
(=]
19:30-21:30

dgangskode

Pigeaften

Thomas |znzen (Sognehus)
(=]

19:30-21:320

LY

Luk vindue

Gem

Luk

)



Lad os kigge pa det!
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MEDARBEIDEREN

Oprette aftaler med ressourcer

« Opret aftalen fra bunden og tilfgj de enkelte ressourcer under fanen
"Ressourceplanlzegning”.

« Traek ressourcer ind i en aftale.
* Brug skabeloner.

« Marker flere ressourcer i oversigten — sa du kan se deres kalender — opret
aftale. Hermed tilfgjes alle ressourcer aftalen.

« Opret favoritter og opret aftale — de ressourcer der er valg pa favoritten er
automatisk tilfgjet aftalen.

« Kopier aftaler.

Husk, at du kan bruge "alt + n” nar du vil oprette en ny aftale.



Q Rikke Kubstrup (+)

w Favoritkalendere

@ Senest sete

(X1 webinar Sogn | (5] Min kalender

Kommende aftaler

Tandlaege 31-05-2024
O 08:30 - 09:30
a

Vielse 01-06-2024
® 13:00 - 14:00
Q Kirken
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Det kan Medarbeideren ogsa...




KALENDERSYSTEM M.M.

Tillsegsprodukter til
Medarbeideren

GudstjenestePlanlaeggeren - veerktgj til nem planlaagning af faste handlinger

Varmestyring - fa kirkens varmestyringsanlaeg til at tale sammen med
Medarbeideren

Credo - frivillighedsapp, som ggr det nemt for frivillige og personale pa
gudstjenester at bytte tjenester med hinanden.

Integration til Office365 - sa du kan synkronisere din kalender

Laes mere om produkterne pa
dkm.dk/loesninger-til-kirker/kalendersystem/

..eller kontakt Niels pa tlf. 87 40 37 02 eller nt@dkm.dk



https://dkm.dk/loesninger-til-kirker/kalendersystem/
mailto:nt@dkm.dk
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Hjem = ¢ Gudstienes 27-10-2023.. @

O
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17:00
1.Laesning: Jer 18:1-6
2.Leesning: Ef 5:15-21

Preedikentekst: Matt 22:1-14

Worship Url |.|.|.l Statistics

Christian Cassge

Test Sogn Kirkesanger: Christian Ca...

* Kirkesanger

hvilke salmer bliver der
Naeste aftale: sunget?
® 25-10-23 test
17:00 Q

Kirkesanger

Kalender




VERDENS BEDSTE SUPPORT

QA & supportafdeling

| supporten kan vi hjeelpe dig telefonisk og pa mail. Du far bade hjzelp til konkrete
tekniske spgrgsmal og muligheden for en sparringspartner.

Laes mere om DKM's support her: www.dkm.dk/kontakt/support-og-manualer/



http://www.dkm.dk/kontakt/support-og-manualer/

FA INSPIRATION OG VIDEN

Naeste gratis webinar

Let og sikker Igsning til
tidsregistrering -
Introduktion til TID

Tidsregistrering bliver en krav for alle ansatte i Folkekirken fra juni
2024. Vi har udviklet en branchespecifik Igsning, som vi pa dette

webinar vil fortaelle dig mere om og give dig en introduktion til.

Webinaret atholdes tirsdag d. 11. juni kl. 10:00-11:00

LES MERE OM WEBINARET




Spgrgsmal?




VAEARDIBASERET KOMMUNIKATION

Tak for i dag

& dkm

87 40 37 00 - dkm.dk
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